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ZARZADZENIE Nr 10/2019
p.o. DYREKTORA BIBLIOTEKI I OSRODKA KULTURY
W PIOTRKOWIE KUJAWSKIM

z dnia 2 sierpnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia w Bibliotece i Osrodku Kultury w Piotrkowie Kujawskim
,Instrukeji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu”.

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2019 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. Z 2019 r. poz. 1115) oraz
art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej (Dz. U. 1991 Nr 114 poz. 493) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam .Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu” w brzmieniu stanowigcym Zatgeznik Nr 1 do
Zarzadzenia.

§2
Funkcje koordynatora do spraw wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;
powierzam mlodszemu instruktorowi ds. potrzeb $rodowiskowych Pani Annie Kalecie-
Chmielewskigj

§3
W celu wlasciwego wykonywania zadan i zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych czynnosci
wprowadza sig:

1. wzér powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowigey Zatgeznik
Nr 2 do Zarzadzenia
2. rejestr powiadomien, stanowigcy Zatacznik Nr 3 do Zarzgdzenia

Rejestr powiadomien prowadzi Koordynator do spraw wspotpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowe;j.

§4
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Biblioteki i Osrodka Kultury w Piotrkowie Kujawskim
do zapoznania sie z trescig Zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Biblioteki i Osrodka Kultury w Piotrkowie Kujawskim.,

p.b. Diyrektora

Przemys{a awrzyniak



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/2019
p.o. Dyrektora Biblioteki i Osrodka Kultury
w Piotrkowie Kujawskim z dnia 2 sierpnia 2019 r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SYTUACJI PODEJRZENIA
POPEXNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PINIEDZY LUB FINANSOWANIA

TERRORYZMU

§1

llekro¢ w Instrukeji jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sie ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. Z 2019 1. poz. 1115)

2) GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

3) praniu pieni¢dzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny

4) finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia
6 czerwea 1997 r. - Kodeks karny

5) transakcji — rozumie sie przez to czynnos¢ prawng lub faktyczng na podstawie ktorej
dokonuje sie przeniesienia wilasnosei lub posiadania wartosci majatkowych, lub czynno$¢
prawng lub faktyczng dokonywang w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci
majatkowych

6) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Biblioteki i Osrodka Kultury w Piotrkowie
Kujawskim

§2

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow jednostki — Biblioteki i Osrodka Kultury w Piotrkowie

Kujawskim w trakcie wykonywania obowiazkow stuzbowych do:

)

2)

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji a w szczegdlnosci wplat 1 wnioskow
o zwrot wplaconych kwot, przeniesien wiasnoscei lub posiadania wartosci majgtkowych, w
tym oddania pod zastaw, zamian wierzytelnosci na akcje lub udzialu — zaréwno gdy
czynnosci te dokonywane sg we whasnym, jak i cudzym imieniu, na wiasny, jak i cudzy
rachunek, w ktorych wystepuja oznaki wskazujace na mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet

sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a

i art. 299 Kodeksu karnego



3) zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajgcych te transakcje

4) zwracania szczegdlnej uwagi na:
a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,
b) umowy zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych, realizowanych w warunkach
odbiegajacych od istniejacych standardow
¢) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowania przez uczestnikow postepowania o
udzielenia zamdwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich warunkow
wykonania zamowien razgco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow
d) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowka, rowniez kilkakrotnie w tym samym dniu
e) przypadki dokonywania nadplat (np. podatkow i oplat) lub wplat nienaleznych jednostce i
ewentualnego ich wycofania

5) przekazywania (w przypadku podejrzenia, ze zachodzg podstawy do zawiadomienia GIIF o
zagrozeniu popelnienia przest¢pstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu),
bezposrednio przetozonemu a nastepnie koordynatorowi do spraw wspdlpracy z GIIF,
informacji w formie notatki stuzbowej zawierajacej opis zaistniatej sytuacji, wraz z

uzasadnieniem potrzeby powiadomienia GIIF.

§3

1) Koordynator do spraw wspodtpracy z GIFF uzasadniajgc podjecie dziatan wnioskowanych
przez pracownika, przedstawia Dyrektorowi projekt powiadomienia GIIF zawierajacy opis
ujawnionych okolicznosci, na podstawie ktorych uznano, ze dokonano dzialan majacych na
celu pranie pienigdzy lub finansowanie terroryzmu.

2) W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF, Koordynator
sporzgdza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je Dyrektorowi.

3) Ostateczng decyzje, co do zasadnosci powiadomienia GIIF, podejmuje Dyrektor

4) Podpisane powiadomienie Koordynator wpisuje do Rejestru powiadomien GIFF

5) Kopie powiadomien GIFF wraz z dokumentacja winny by¢ przechowywane w sposob

zapewniajaey poufnos¢ i udostgpniane osobom upowaznionym przez Dyrektora

§4

Koordynator do spraw wspotpracy z GIIF odpowiada przez Dyrektorem za realizacje zadan
wynikajacych z ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz

niniejszej instrukeji.



Zatagcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 10/2019
p.o. Dyrektora Biblioteki i Osrodka Kultury
w Piotrkowie Kujawskim z dnia 2 sierpnia 2019 r.

Progrleoer K awski, T s mmmisisssmaississmiomi

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE
O PODEJRZEWNIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA
PRANIA PIENIEDZY / FINANSOWANIA TERRORYZMU*

Na podstawie art. 83 ust. 11 ust. 2 ustawy z dnia 1 marca 2019 r. o przeciwdziataniu praniu oraz
finansowani terroryzmu (Dz. U. Z 2019 1. poz. 1115) powiadamiam, ze w trakcie czynnosci

o0 L 1A L 4 T e———

zachodzi podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy / finansowania terroryzmu*.

OPIS USTALEI™ ™ L

(podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢

**opis ustalen powinien zawiera¢ dane, o ktorych mowa w art. 83 ust. 2 pkt 1 oraz art. 36 ust. 1 ustawy
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