ZARZADZENIE NR 6/2021

DYREKTORA BIBLIOTEKI I OSRODKA KULTURY W PIOTRKOWIE KUJAWSKIM

z dnia 12 mareca 2021 r

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Bibliotece i

Osrodku Kultury w Piotrkowie Kujawskim.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. 2020 poz. 194) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Bibliotece i Osrodku Kultury
w Piotrkowie Kujawskim stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Informatykowi Biblioteki i Osrodka Kultury w
Piotrkowie Kujawskim.

§3
Regulamin monitoringu wraz z informacjg, w ktérej zostang wskazane miejsca zainstalowania
monitoringu wokot terenu Biblioteki i Osrodka Kultury w Piotrkowie Kujawskim zostanie
zamieszczony na stronie BIP Biblioteki i Osrodka Kultury w Piotrkowie Kujawskim.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

W BIBLIOTECE I OSRODKU KULTURY W PIOTRKOWIE KUJAWSKIM

WRAZ Z KLAUZULA INFORMACYJNA

§ 1 Zapisy ogélne

. Niniejszy Regulamin okresla:

1. cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Bibliotece i Osrodku
Kultury w Piotrkowie Kujawskim;

2. lokalizacje usytuowania kamer;

3. zasady zapisu obrazu;

4. zasady udostgpniania nagran z monitoringu wizyjnego.

. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Biblioteka i Osrodek Kultury w

Piotrkowie Kujawskim, z siedziba przy ulicy Rynek 20 w Piotrkowie Kujawskim.

§ 2 Cel monitoringu

. System monitoringu wizyjnego ma na celu Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i

ochrong mienia Biblioteki i Osrodka Kultury w Piotrkowie Kujawskim. Podstawa prawna

Kodeks pracy Dz. U. 1974 Nr 24 poz. 141, art 222

§ 3 Obszar i zasady monitoringu

. Obszar objety monitoringiem wizyjnym obejmuje:

1. teren wokot budynku Biblioteki w Piotrkowie Kujawskim ul. Rynek 20;

2. teren wokot budynku Osrodka Kultury w Piotrkowie Kujawskim ul. Targowa 2;
Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego obejmuja jedynie obraz zarejestrowany za
pomoca kamer.

Monitoring wizyjny jest prowadzony catodobowo.
Okres przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego nie przekracza 14 dni, liczac od
dnia nagrania.

§ 4 Zakres monitoringu

. System monitoringu wizyjnego obejmuje kamery na zewnatrz budynku, rejestratory

zapisujace obraz na dysku, monitory pozwalajgce na podglad nagran.

. Odpowiedzialnym za system monitoringu jest Biblioteka i Osrodek Kultury w Piotrkowie

Kujawskim.

. Dostep do nagran monitoringu wizyjnego maja nastgpujace osoby:

1. Dyrektor Biblioteki i Odrodka Kultury w Piotrkowie Kujawskim.

2. Administrator Systemu Informatycznego,




3. Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

§ 5 Ochrona danych osobowych
. Administrator spetnia obowigzek wynikajacy z art. 13 RODO tj. wobec podmiotow danych,
ktorych wizerunek zostal utrwalony za pomoca systemu monitoringu wizyjnego.
. Powyzszy obowigzek informacyjny jest spelniony poprzez zamieszczenie przygotowane;j
przez Inspektora Ochrony Danych klauzuli informacyjnej w nastepujacych miejscach:
tablica ogloszen. Dodatkowo klauzula informacyjna zostala zamieszczona na stronie
internetowej Biblioteki i Osrodka Kultury w Piotrkowie Kujawskim.
. Opracowana przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych klauzula informacyjna, stanowi
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
. Kazdy z podmiotow, objetych systemem monitoringu wizyjnego posiada:
a) prawo do dostepu do informacji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie i celu
stosowania, o nazwie Administratora, jego danych rejestrowych i kontaktowych,
b) prawo dostepu do nagran - w uzasadnionych przypadkach,
c¢) prawo zadania usunigcia danych osobowych,
d) prawo zgtoszenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§ 6 Udostepnienie nagran

. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia sie jedynie na pisemny wniosek
uprawnionym do tego organom - np. Policji, Prokuraturze, Sadom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci.
. Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostepniane osobom fizycznym, gdyz mogtoby to
prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci 0séb trzecich.
. W przypadku uzasadnionych wnioskow o0séb fizycznych lub w/w organow tj., jesli nagrania
mialyby stanowi¢ dowdd w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, istnieje
mozliwo$é przedtuzenia terminu przechowywania nagran o czas niezbedny do zakonczenia
postgpowania.
. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu
wizyjnego na poczet przysztego postepowania, moze ztozy¢ pisemny wniosek w tej sprawie.
Whiosek z prosba o zabezpieczenie nagrania skierowany do Biblioteki i Osrodka Kultury w
Piotrkowie Kujawskim, powinien zosta¢ ztozony w terminie 14 dni od dnia, w ktérym
wystgpito zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego Biblioteki i
Osrodka Kultury w Piotrkowie Kujawskim. Wniosek zlozony po w/w terminie, nie
gwarantuje zabezpieczenia monitoringu, z uwagi na mozliwe jego usuniecie. Wzor wniosku
o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wraz z klauzulg obowiazku informacyjnego

stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.




5. Wniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywaé najbardzie]
przyblizong date¢ i godzine zdarzenia, w przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci
odnalezienia odpowiedniego obrazu.

§ 7 Zapisy koncowe

1. Dane osobowe zarejestrowane za pomocg systemu monitoringu wizyjnego podlegaja
ochronie, nie stanowia informacji publicznej, sa informacjami poufnymi w rozumieniu
przepisow o ochronie danych osobowych, nie podlegaja udostepnieniu nieuprawnionym
podmiotom.

2. Osoby majace wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z monitoringu
wizyjnego, zobowigzane sa do przestrzegania przepiséw prawa dotyczacych ochrony danych
osobowych. Administrator wydal tym osobom stosowne upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych, a z podmiotami zewnetrznymi zawarl stosowne umowy powierzenia

danych osobowych.




ul. Rynek Zalgceznik Nr | do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

NIP 388

w Bibliotece i Osrodku Kultury w Piotrkowie Kujawskim

Klauzula obowigzku informacyjnego

1. Biblioteka i Osrodek Kultury w Piotrkowie Kujawskim przy ul. Rynek 20, 88-230 Piotrkow
Kujawski NIP: 8891514583, REGON: 364319136, dziatajac zgodnie z art. 13 ust. 11 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
U.UE.L.2016.119.1), dalej jako: ,,RODO” informuje, iz jest Administratorem Pani/Pana
danych osobowych.

2. Administrator w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotal Inspektora Ochrony
Danych Osobowych, z ktorym mozna sie skontaktowa¢ pod adresem e-mail:
iod.biok@piotrkowkujawski.pl

3. Monitoring wizyjny jest prowadzony wylgcznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa
wszystkich 0séb 1 mienia.

4. Monitoring wizyjny nie bedzie przekazywany innym podmiotom z wyjatkiem tych, ktore sa
uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepisow obowiagzujgcego prawa.

5. Monitoring wizyjny bedzie przechowywany przez okres niezbedny nie dtuzszy niz 14 dni.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo:

1. dostepu do tresci swoich danych,
2. wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych

narusza przepisy RODO.

Przemystaw Wawrzyniak




Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w BiOK

MBS T AR oo s E st nan s 7 [

Do: Biblioteka i Osrodek Kultury w Piotrkowie Kujawskim
ul. Rynek 20, 88-230 Piotrkoéw Kujawski

Whiosek o zabezpieczenie/udostepnienie® nagran z monitoringu wizyjnego

I. Dane osoby wnioskujacej:

Noazora instyluc)i (7ol doipoay s o s s o s s v R S
II. Daty; godzing i miejsce ZAaTZeNIA .ouuamsmmsinsnomsimmsisssi s s s v sssss

IT1. Krotki Opis ZAArZENIa ... ...ecveeeiieiiieeciee ettt eae e s e raeeeaeeaeesaesaaeeaeesrseenneesnneaasnnean

Czytelny podpis osoby sktadajqcej wniosek

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody™

Podpis Administratora
Potwierdzam odbiér nagran i oswiadczam, ze otrzymane materialy zostang wylacznie w celu

wskazanym we wniosku.
Data i czytelny podpis
*wlasciwe podkresli¢

1. Prosimy o czytelne wypehienie formularza DRUKOWANYMI LITERAMI.

2. Informujemy, ze Panstwa dane beda przetwarzane w celu realizacji sktadanego przez Panstwa wniosku.

3. Informujemy, iz procedura realizacji wniosku o zabezpieczenie/udostgpnienie nagran z monitoringu wizyjnego
znajduje si¢ w Regulaminie funkcjonowania monitoringu wizyjnege w Bibliotece i Osrodku Kultury w
Piotrkowie Kujawskim.

4. Na potrzeby rozpatrzenia wniosku i jego dalszej realizacji moze by¢ wymagane podanie dodatkowych danych

Panstwa identyfikujacych.




Klauzula obowigzku informacyjnego

. Biblioteka 1 Osrodek Kultury w Piotrkowie Kujawskim przy ul. Rynek 20, 88-230 Piotrkéw

Kujawski NIP: 8891514583, REGON: 364319136, dzialajac zgodnie z art. 13 ust. 11 2

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.

U.UE.L.2016.119.1), dalej jako: ,,RODO” informuje, iz jest Administratorem Pani/Pana

danych osobowych.

. Administrator w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotat Inspektora Ochrony

Danych Osobowych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé¢ pod adresem e-mail:

iod.biok@piotrkowkujawski.pl

. Monitoring wizyjny jest prowadzony wylacznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa

wszystkich 0séb 1 mienia.

. Monitoring wizyjny nie bedzie przekazywany innym podmiotom z wyjatkiem tych, ktore sa

uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepiséw obowigzujacego prawa.

. Monitoring wizyjny bedzie przechowywany przez okres niezbgdny nie dtuzszy niz 14 dni.

. Przyshuguje Pani/Panu prawo:

1. dostgpu do tresci swoich danych,

2. wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych

narusza przepisy RODO.




